
ระยะเวลา
(วันท าการ)

1. หน่วยงานย่อยน าส่งฏีกา 350 ท่ีงานการเงินฯ สสจ.น่าน 1 วัน 1. นางสาวรมิตา
   ภายในวันท่ี 5 ของเดือน   (งานการเงินและบัญชี)
   เจ้าหน้าท่ีธุรการงานการเงินลงรับในสมุดทะเบียนคุม
   และส่งเอกสารให้กับผู้ปฏิบัติกลุ่มงานทรัพย์ฯต่อไป

2. ผู้รับผิดชอบตรวจสอบหลักฐานการขออนุมัติเบิก 3-5 วัน 1. นางแสงเดือน
    - ฏีกา 350 จ านวน 2 ฉบับ    (กลุ่มงานทรัพยากรบุคคล)
    - รายช่ือผู้ขอเบิก และลายเซ็นผู้รับเงิน
    - จ านวนเงินขอเบิก
    - แบบขอรับค่าตอบแทน
    - ส าเนาใบประกอบวิชาชีพ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง
2.1 กรณีเอกสารถูกต้อง บันทึกข้อมูลคุมเงินตามแหล่งเงิน
    ท่ีขอเบิก ลงนามผู้ตรวจสอบหลักฐานขอเบิกถูกต้องแล้ว 
    เสนอผู้บริหารลงนามอนุมัติ
2.2 กรณีเอกสารไม่ถูกต้อง ส่งคืนแก้ไข

3. อนุมัติหลักฐานขอเบิก โดยผู้มีอ านาจอนุมัติ 1 วัน 1. รองฯ นพ.อภิชิต ผ่านแฟ้ม
1 วัน 2. ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ (รองฯ ชุมพล)

4. เจ้าหน้าท่ีกลุ่มงานทรัพยากรบุคคลเข้าไปบันทึกรายการ 1-2 วัน 1. นางแสงเดือน
   ขอเบิกเงินในระบบ โปรแกรม พ.ต.ส.   (กลุ่มงานทรัพยากรบุคคล) ระยะเวลา 7-10 วัน

5. ธุรการงานการเงินรับเอกสาร ลงสมุดทะเบียนคุม 1 วัน 1. นางสาวรมิตา
   และส่งเอกสารให้ผู้รับผิดชอบ   (งานการเงินและบัญชี)

6. เจ้าหน้าท่ีการเงินท่ีรับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้อง 1 วัน 1. นางสาววาทินี
   ครบถ้วนของเอกสารขอเบิกอีกคร้ัง   (งานการเงินและบัญชี)

7. หัวหน้างานการเงินเข้าไปบันทึกอนุมัติขอเบิกเงินในระบบ 1-2 วัน 1. นางสาวอังคณา
   โปรแกรม พ.ต.ส.   (งานการเงินและบัญชี)

8. เจ้าหน้าท่ีตัดจ่ายทะเบียนคุมเงิน และจัดท ารายละเอียด 1 วัน 1. นางสาววาทินี
    ขอต้ังเบิกในระบบ GFMIS (ขบ.02)   (งานการเงินและบัญชี)

9. ผู้มีอ านาจพิจารณาและอนุมัติเบิก (อม.01) 1-2 วัน 1. รองฯ ชุมพล (อม.01)
   และอนุมัติจ่าย (อม.02) ในระบบ New GFMIS Thai 2. หัวหน้าฌัชชภัทร (อม.02)
   และลงนามในแบบขอเบิก ต่อไป

10. รอคลังจังหวัดอนุมัติรายการขอเบิกในระบบ New GFMIS Thai 3 วัน 1. คลังจังหวัด
     เงินเข้าบัญชีหน่วยงานภายใน 3 วันท าการ

11. เจ้าหน้าท่ีบัญชีบันทึกรับเงินในทะเบียนคุมขอเบิก 1 วัน 1. นางจุฬาลักษณ์
  (งานการเงินและบัญชี)

12. ผู้รับผิดชอบจัดท ารายละเอียดการโอนเงินให้แก่ผู้มีสิทธิ 2-3 วัน 1. นางสาววิรัณภัทร์
  รับเงิน โดยโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online   (งานการเงินและบัญชี)

13. ผู้มีอ านาจอนุมัติรายการโอนเงินในระบบ KTB 1 วัน 1. ผู้มีอ านาจคลิกอนุมัติ
     Corporate Online  หัวหน้าฌัชชภัทร (AUTH1)
   - ธนาคารกรุงไทย เงินเข้าบัญชีภายในวัน
   - บัญชีธนาคารอ่ืนๆ เงินเข้าบัญชีภายใน 3 วันท าการ

ระยะเวลา 12-15 วัน
วรรณนิดา/ผู้จัดท า

กระบวนการเบิกจ่ายเงินเพ่ิมส าหรับต าแหน่งท่ีมีเหตุพิเศษของผู้ปฏิบัติงานด้านการสาธารณสุข (พ.ต.ส.) (ค.ต.ส.)
รายการงบด าเนินงาน (รายจ่ายประจ า)

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน วิธีการปฏิบัติงาน ผู้รับผิดชอบ

รับหลกัฐานฏกีา
ขอเบกิเงนิ (350)

ตรวจสอบหลกัฐาน

อนุมัต ิ

ไม่ถกูตอ้ง ถกูตอ้ง

จัดท า ขบ.(ใบขอเบกิ)

อนุมัต ิ

เงนิเขา้บัญช ี           
เงนิงบประมาณ สสจ.น่าน

โอนเงนิหน่วยงานย่อย/สสจ.ชร

เงนิเขา้บัญช ี      
ผูม้สีทิธริับเงนิ 

สง่คนืแกไ้ข

บันทกึขอรับในระบบ พตส.

จัดสง่เอกสารขอเบกิใหง้านการเงนิ

ตรวจสอบหลกัฐาน

บันทกึขออนุมัตเิบกิเงนิในระบบ พตส.

คลงัจังหวัดอนุมัต ิ
รายการขอเบกิ



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               


